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绩效评价资料(一)
项目基本情况表（高级研修班或项目）
项目名称：
	承办
单位
信息
	承办单位
	

	
	单位地址
	
	邮编
	

	
	单位负责人
	
	手机
	

	
	项目联系人
	
	手机
	

	项目概况
	项目主持人
	
	手机
	

	
	主持人单位
	
	职称
或职务
	

	
	研修对象
	
	研修人数
	

	
	研修地点
	

	
	研修时间
	年   月   日—     年   月   日（研修天数：    ）

	
	日程安排
	时间
	内容
	授课教师
	职称或职务

	
	
	
	
	
	

	研修
成果
	



	项目总结

	按项目实施概况、实施成效、存在问题、意见或建议等四个方面进行总结阐述


注：市级高研班及紧缺人才高级研修项目填写。
绩效评价资料(一)
项目基本情况表（专业技术培训项目）

项目名称：
	承办单位信息
	承办单位
	

	
	单位地址
	
	邮编
	

	
	单位负责人
	
	手机
	

	
	项目联系人
	
	手机
	

	项目
概况
	培训对象
	
	培训人数
	

	
	培训地点
	

	
	培训时间
	年   月   日—     年   月   日（课时数：      ）

	
	日程安排
	时间
	内容
	授课教师
	职称或职务

	
	
	
	
	
	

	收费情况
	收费依据
	
	批准文号
	

	
	全额标准
	
	实际收取
	○全额收费    ○不收费
○部分收费（比例    %，标准    元）

	考核情况
	考试科目和形式
	
	考试结果
	合格人数
合格率

	项目总结

	按项目实施概况、实施成效、存在问题、意见或建议等四个方面进行总结阐述



绩效评价资料(二)
项目质量评估表（学员评估汇总）

项目名称：
	指标分类
	评估指标
	很满意
	满意
	一般
	不满意

	项目设计
	目标设定
	
	
	
	

	
	课程设置
	
	
	
	

	
	师资配备
	
	
	
	

	项目实施
	教学内容
	
	
	
	

	
	教学方法
	
	
	
	

	
	教学水平
	
	
	
	

	项目管理
	学员管理
	
	
	
	

	
	服务质量
	
	
	
	

	项目效果
	对提升能力帮助程度
	
	
	
	

	
	对推动工作帮助程度
	
	
	
	

	参评情况
	研修人数
	
	有效评估表份数
	

	
	有效评估表份数/研修人数（%）
	


注：1.请按此表设计学员评估表（去掉“参评情况”栏目即为“学员评估表”）
2.此表根据学员评估情况汇总。



绩效评价资料(三)
项目资金决算表（费用明细清单）

项目名称：
	费用项目
	金额（元）
	明细账（包含支付标准、人数、天数、场次、房间数、用途等）
	支付凭证

	课时费
	
	
	□有□否

	场地费
	
	
	□有□否

	住宿费
	
	
	□有□否

	餐饮费
	
	
	□有□否

	资料费
	
	
	□有□否

	交通费
	
	
	□有□否

	其  他
	
	
	□有□否

	合  计
	
	自筹说明
	经费来源及金额：

	承办单位审核意见：





单位负责人签字：        单位盖章
年   月   日
	承办单位财务审核意见：





财务负责人签字：       财务审核盖章
年   月   日


注：资助类项目应附有效支付凭证复印件。

-13-

